
議事規則與注意事項 

壹、 議事規則 

一、 論文發表 

（一）主持人致詞 5 分鐘 

（二）論文發表：每篇 15 分鐘 

二、 綜合評論 

（一）參與者依照論文發表順序提問問題後，首先由發表者依序為答

問題，最後由主持人總結及總評。 

（二）時間：每場次共 30 分鐘。 

三、 學術交流與回顧 

（一）發表者、參與者及主持人對學術研討會的心得、補充及分享。 

（二）時間：總計 10 分鐘 

貳、 按鈴規則 

一、 論文發表：時間屆滿前兩分鐘按鈴一響，時間屆滿時按鈴兩響，爾後 

          每分鐘按鈴三響。 

二、 問題提問：時間屆滿時按鈴一響，爾後每一分鐘按鈴二響。 

三、 問題答覆：時間屆滿時按鈴一響，爾後每一分鐘按鈴二響。 

參、 發言規則 

問題與討論時間之發言，請發言人先行告知服務單位及姓名。若無其他人員

發言時，方可再度請求發言。發言時請把握時間簡單扼要發言。會議時間截止時，

未及時發言者，請改提書面意見，以便列入紀錄。 

肆、 提醒事項 

一、為避免影響會議進行，開會時請將您手機關機或關閉鈴聲。 
二、為遵守場地既有規定，請勿將食物、飲料帶入會場。 
三、識別證請於研討會結束後繳回，若中途離席，請交給在場工作人員。 


